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REPUBLIKA E SHQIPËRISË
BASHKIA DURRËS
KRYETARI


Proçesverbal
Mbi marrjen e detyrës së Kryetarit të Bashkisë

I mbajtur sot më dt. _______________  ora ____________ 
ndёrmjet
z/znj _____________________________ Kryetar i Bashkisë Durrës
dhe
z/znj.__________________________________ Drejtues i administratës së Bashkisë,

në lidhje me marrjen e detyrës së Kryetarit të Bashkisë, pas mbledhjes konstituive dhe kryerjes së betimit nga ana e tij.

1. Data e marrjes së detyrës nga ana e Kryetarit të Bashkisë është dita e nënshkrimit të këtij proçesverbali.

2. Protokolli :
a. Protokolli i dokumentave të Qendrës së Bashkisë Durrës për shkresat dalëse mbyllet me numrin _______________ dhe për shkresat hyrëse me numrin ________________
b. Protokolli i Njësisë Administrative Sukth mbyllet për shkresat dalëse me numrin __________ ndërsa për shkresat hyrëse me numrin _____________

c. Protokolli i Njësisë Administrative Ishёm mbyllet për shkresat dalëse me numrin __________ ndërsa për shkresat hyrëse me numrin _____________

d. Protokolli i Njësisë Administrative Katund i Ri mbyllet për shkresat dalëse me numrin __________ ndërsa për shkresat hyrëse me numrin _____________

e. Protokolli i Njësisë Administrative Rrashbull mbyllet për shkresat dalëse me numrin __________ ndërsa për shkresat hyrëse me numrin _____________

f. Protokolli i Njësisë Administrative Manёz  mbyllet për shkresat dalëse me numrin __________ ndërsa për shkresat hyrëse me numrin _____________

							
Numrat e protokollit në vazhdim vijojnë me numrin pasardhës duke siguruar vazhdimësinë e protokollit.
3. Vulat :
Kryetari merr në dorëzim (fizikisht) vulat e ish Komunave dhe ish Bashkisë
4. Inventari i zyrës
Kryetari verifikon dhe nënshkruan inventarin e zyrës bashkëngjitur këtij proçesverbali.
5. Dokumentacion specifik
Merr në dorëzim dhe nënshkruan listën përkatëse për dokumenta specifike nëse ka të tillë për t’u dorëzuar nga paraardhësi. Kjo listë i bashkëngjitet këtij proçesverbali.
Ky proçesverbal nënshkruhet në 2 kopje, nga të cilat një për Kryetarin dhe një kopje arkivohet në arkivën e Bashkisë.
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